
भारतीय प्रौद्यो�गक� संस्थान  मंुबई    

INDIAN INSTITUTE OF TECHNOLOGY BOMBAY 
�वद्युत अनुर�ण प्रभाग (ईएमडी)/Electrical Maintenance Division (EMD) 

 
 
 

पोट�बल ऑ�डयो �वजअुल �सस्टम क� आवश्यकता हेतु मांग प्रपत्र 

 
   : 

अनुरोधकतार् को नोट: 
इस प्रपत्र को संबं�धत �वभागाध्य� या अनुभाग प्रभार� से परामशर् करन े के पश्चात ह� आईआईट�बी के 
कमर्चा�रय�  द्वारा भरा जाना चा�हए। ईएमडी ऐसे �कसी भी प्रपत्र  िजसम� संबं�धत प्रमुख का अनुमोदन न हो, 
स्वीकार नह�ं करेगा। इस प्रपत्र को भरन ेऔर ईएमडी  म� जमां  करन ेसे यह सु�निश्चत नह�ं हो जाता  �क यह 
अनुरोध स्वीकृत हो गया और कायार्न्वयन के �लए तैयार है।  सामग्री/उपकरण उपलब्धता पर �नभर्र है।  

 
Note to the Requester: 
This form should be filled by an IITB employee after consulting the respective 
department or section head. EMD is unable to accept any form that does not have 
endorsement of concerned Head on this form. Completing this form and submitting to 
EMD does not ensure that the request will be treated as approved and is ready to be 
implemented. The material/ equipment are subject to availability. 
 
 

ए वी प्रणाल� मांग 

तकनी�शयन क� आवश्यकता है (हाँ/नह�ं) /  
Technician required (Y/N) 
 

 

माइक्रोफ़ोन के साथ स्पीकर �सस्टम (Y/N) /  
Speaker system with microphones (Y/N) 
 

 

कॉलर माइक्रोफ़ोन (Y/N) एवं मात्रा। / Collar microphone 
(Y/N) & qty.  

ह�डहेल्ड माइक्रोफोन (वायडर्/वायरलेस) (Y/N) एवं मात्रा। /  
Handheld microphone (wired / wireless) (Y/N) & qty. 
 

 

माइक्रोफोन स्ट�ड (Y/N) एवं मात्रा। / Microphone stand 
(Y/N) & qty.  

प्रोजेक्टर क� आवश्यकता (Y/N) एवं मात्रा। / Projector 
required (Y/N) & qty.  

प्रोजेक्टर स्क्र�न क� आवश्यकता (Y/N) एवं मात्रा। / Projector 
screen required (Y/N) & qty.  

स्ट�ड के साथ ट�वी क� आवश्यकता (Y/N) एवं मात्रा। / TV with 
stand required (Y/N) & qty.  

दस्तावेज़ प्रस्तुतकतार् क� आवश्यकता (हाँ/नह�ं) / Document 
Presenter required (Y/N)  

पॉइंटर सह स्लाइड प�रवतर्क क� आवश्यकता (हाँ/नह�ं) /  
Pointer cum slide changer required (Y/N) 
 

 

अन्य, य�द कोई हो / Other, if any  

  

अनुरोधकतार्  क� जानकार� /  
Requester Information 

कायर्क्रम क� जानकार� / Event Information 

 



 

उपयोगकतार् का 
नाम / User 
Name 

 कायर्क्रम �ववरण / Program 
Details 

 

�वभाग / Dept.  आयोजन प्रकार / Event Type 

(संस्थान/�वभाग/शै��क/गैर-
शै��क): /  (Institute / 
Department / Academic/ 
non-academic): 

 

संपकर्  नंबर। 
(मोबाइल और 
इंटरकॉम) Contact 
no. (Mobile & 
Intercom) 

 �दनांक समय  

ईमेल आईडी / 
Email ID 

 स्थान / Venue  

 
�टप्पणी: 
कृपया ध्यान रख�, सभी कायर्क्रम अनुरोध �त�थ से कम से कम एक सप्ताह पहले संकाय प्रभार�/एचओडी के माध्यम से 
प्रस्तुत �कए जाने चा�हए। 
उपलब्ध संसाधन� के आधार पर देर से या आ�खर� �मनट के अनुरोध� का मूल्याकंन �कया जाएगा। 
सभी एवी उपकरण बु�कंग अनुरोध� क� स्वीकृ�त सामग्री क� उपलब्धता के अधीन है। 
Note:  
Please be advised, all requests must be submitted through the Faculty In-charge/HOD at least ONE 
WEEK in advance of the event request date.  
Late or last-minute requests will be evaluated based on available resources. 
Acceptance of all AV equipment booking requests is subject to availability of material. 
 
 
 
 
 
 
  
अनुरोधकतार् के हस्ता�र (�त�थ स�हत)।                          के माध्यम से: �वभागाध्य� के हस्ता�र (�त�थ स�हत)। 

Signature (with date) of Requester   Through: Signature (with date) of HoD 
 
 
 

‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ ‐‐‐‐‐‐‐ ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ ‐‐‐‐‐‐‐ - 
सेवा म�, कायर्पालक अ�भयंता (ईएमडी) / To, Executive Engineer (EMD) 
 

 
 
 

 
  
कायर्पालक अ�भयंता (ईएमडी) क� �टप्प�णयाँ कायर्पालक अ�भयंता (ईएमडी) के  हस्ता�र 
Remarks of the Executive Engineer (EMD) Signature of the Executive Engineer (EMD) 
 

-------------------------------------------------- -------------------------------------------- 
 
 


